東海大學首頁　「東大頭條新聞網」

刊登申請／變更單
	申請單位
	
	填表日期
	　　年　　月　　日

	連

絡人

員
	姓名
	
	資料速別
	□需即時刊登上網
（請務必於申請內容中說明急迫之原因）
□希望刊登日期：     

	
	分機
	
	
	

	
	email
	
	
	

	申請類別
	□新增　　　　　　□修改

	可否更動
	□皆不可更改　　　□可潤飾　　　□需協助完成新聞稿

	申請內容說明：（請扼要說明刊登新聞之概要內容，新聞稿全文檔案請傳至pr@thu.edu.tw）
【本新聞網以已完成之活動為發佈訊息主軸，務必要有照片將是重要指標】
自訂標題：（請先自訂標題，為配合網頁版面，字數請控制在6~20字之間）


	單位主管
	
	受理日期／時間
	　　年　　月　　日

	公關室主管意見：
刊登□是 □否 □需呈請校長鑑核


	校長核示

刊登　□應立即發佈　

□同意公關室建議執行

　□否　

執行事項：

	注意事項：

1. 為提高作業時效，申請刊登「東海大學首頁頭條新聞」請先以email提出，請將檔案傳至公共關係室pr@thu.edu.tw，書面紙本申請書請隨後補交（需有單位主管簽名）。
2. 申請人請於送出申請單前，確認內容及文字的正確性。
3. 申請單位請email eq \o\ac(○,1)「自擬頭條新聞一篇」、 eq \o\ac(○,2)「頭條新聞內文所提之附件、表格或檔案等資料」、 eq \o\ac(○,3)「圖片一張以上」。
4. 為迎向國際化潮流及增加新聞能見度，歡迎各單位可一併提供英文版頭條新聞。
5. 公關室承辦如需更動頭條新聞或內容，將告知申請單位。

	公關室處理說明：


	完成日期／時間
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